INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Guatemala, 30 de noviembre de 2023

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jessica Dinora Lopez Lopez
Namero de contrato: 029-341-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Namero de Factura: 2069906275
Honorarios Mensuales: Q5,000.00

Monto Total del Contrato Q20,000.00

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Sistemas Informaticos

Objetivos del Contrato:

CUl: 1996000150101
Acuerdo Ministerial: 954-2023
Nit del Contratista: 58227814
Serie: BBDs&BoCo

Periodo del informe: 01 al 30 de noviembre del 2023

Plazo del Contrato: 01 de Septiembre al 31 de Diciembre de 2023

“El Técnico" se compromete a prestar sus servicios para la Direccién de Sistemas Informaticos de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia v con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servidos, que se describen a continuacion,
sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a)
b)
0
d)

e)

Apoyar en la recepcién de todos los documentos que ingresan a la Direccién de Sistemas Informéticos,

Brindar Apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas de la Direccidn de Sisternas Informéticos,

Apoyar en el establecimiento de liniamientos para el registro de correspondencia v documentos que ingresan a la Direcién de Sistemnas

Informé@ticos,

Brindar Apoyo en el archivo de les documentos,

Apoyo en la digitalizacién de los documentos tantos internos como externos de la Direccidn de Sistemas Informéticos, para contar con un

archivo actualizado,

Apoyar en el suguimiento de la entrega de documentos oficiales de Direccién de Sistemas Informdétices,

Otras actividades relacionadas con la contratacion.

Jessica Dinora Lopez Lopez

Nombre Completo del Contratista

_SFifma de cé’ntrat&u)

Ing. Juan Femando Sanchez Villatoro

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firmalpgellozie AT &1RY BU RN Tos Servicios
(segn Clausdia fato: Décima Primera)
Direccign de-Sistémas Informaticos
Ministeric de Cultura y Deportes



